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Oktatasi segédlet a gyermekek testi-lelki jolletét tamogato szakembereknek
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A REGISZTRACIO FOBB LEPESEI

1. Szolgaltato adatok kitoltése (markaneév, szoveges bemutatkozas,
keresoszavak és a szolgaltatasok jellemzoinek megadasa)

2. Eléerhetosegek megadasa (online vagy fizikai helyszinek cimének,
telefonszamanak felvitele)

3. Szamlazasi adatok beirasa

4. Fotok, videok feltoltese

5. Naptarban szabad idopontok megadasa

6. Orarend meghatarozasa (fix egyéni és csoportos 6rak)

7. Munkatarsak meghivasa, hozzarendelése (ha tobben dolgoztok egyiitt)
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1. SZOLGALTATOI ADATOK

Q Kihezuigyem_hu KERES( TUDASTAR SZOLGALTATOKMAK FOGLALASAIM OLDALAIM

A név, amin szeretnéd, hogy megismerjenk. Ezt fogjak latni eloszor a Sz0 Lgéltatﬁi oldal létrehozasa
szulok, amikor leszirnek a fooldalon egy-egy témara. PL. Minta Monika

dula; Emma néni iskolafelkészitoje - - -
o Szolgaltatoi adatok e Elerhettsagek a Szamlazasi adatok
A Bemutatkozasban érdemes ezekre a kérdésekre valaszolni: ‘ Mé®

Kinek tudsz segiteni? Milyen korosztalynak? Milyen élethelyzetben lévo u

embereknek? \Q/\

Milyen fajo pontokon tudsz segiteni a Bemutatkozas

kismamaknak/gyerekeknek/szliloknek? Mi torténhet, ha a leendo

ugyfeled nem oldja meg ezt a problémat? Mi lesz a kovetkezménye? P

Hogyan néz ki nalad az egylittmukodes folyamata? Melyek a (M . \

legfontosabb lépések? Ha online is szolgaltatsz, akkor ird le, hogy e- \/

mailben fogja toled kapni a Zoom/GoogleMeet/stb. linket a talalkozo e

elott. Kérkek nyomj ENTER-t & karEEE-M:

Ha hosszabb tavu az egyluttmukodeés: mikor tapasztalhat valtozast, oolgatienk Minden keresoszot adj meg, ami fontos lehet a

eredmeényt a hozzad fordulo sziile? szolgaltatasaiddal kapcsolatban. Maradva a dulas péeldanal:
Mi lesz az eredménye az egyluttmukodeésnek? dula, szliléskisérés, sziilesfelkeészités, gyermekagyas segito,
Mi az, ami hitelesit téged, mint szakembert? gyermekagy, stb.

Milyen szakmai végzettséged van? Milyen tovabbképzéseken vettél :

részt? Miota foglalkozol az adott terllettel? m

Mi az egyéni motivaciod, kuldetésed a szakmaddal kapcsolatban?




o ®
Q thezvlgyem.hu o Szolgaltatoi adatok e Elerhetosegek a Szamlazasi adatok

Markanév

1. SZOLGALTATOI ADATOK ita Mokt nspamekigyes s

Bemutatkozas

Egyesével vidd fel a SZOlgéltatésaid a "Hozza’ad" gomb Segl'tSégével. 2020-ban sziltemn az elsd kislanyom. Ltana tanuitam dulanak. Majd gyermekagyas segitonek.

Minden szolgaltatasnal meg kell adni a témat és a szakértot, amelyet egy lehullo
listabol tudsz majd kivalasztani. Ez azért fontos, hogy a keresoben egységesek
legyenek a kategdriak.

Keresoszavak

dila ®  gyermekagyas segitd x  sziléskisérés x
sziilésfelkészités X gyermekdgy X

Ha nem talalod a listaban a temad vagy a foglalkozasod, irj az Heresfiszo...

info@kihezvigyem.hu cimre és felvisszuk!

TER-t & kerestszo hozzaadasahos

A szolgaltatas nevét, az arat és az idotartamat szabadon meghatarozhatod. S

Téma @ | Szakénd Szolgahatds @
Ha van elso szemelyes konzultacio, ami ingyenes nalad, akkor ezt is vidd fel. ayermekagy gyermekégyas segi v | | elsd személyes konzults
PL. ELls6 személyes konzultacio telefonon; O Ft, 30 perc

Ar (Ft/alkalom): |ddigeny (perc):

(Ebben az esetben a Bemutatkozas résznél is emlitsd meg, mint az
egyuttmukodeési folyamat elso lepcsojet. A foglalas utan meg fogod kapni az
ugyfél telefonszamat, amin eléred.)

0 30

Minden szolgaltatasodat add hozza. A "Mentés" gombot ne felejtsd 2

megnyomni. Késobb is tudsz hozzaadni a listahoz Uj szolgaltatasokat.

Arat kell emelj 3 hénap mulva? Semmi gond. A szolgaltatasaid jellemzéit
utdlag is tudod szerkeszteni barmikor.
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Szolgaltatoi oldal létrehozasa

2. ELERHETOSEGEK

G Szolgaltatoi ada o Eléerhetdzégek e Szamlazasi adatok

L onli lgaltats
Egyesével vidd fel a szolgaltatasaid helyszineit. A cim legyen minél pontosabb! ne seelgEiEEs

Helyszin neve
Ha online is elérhetoek a szolgaltatasaid (vagy egy résziik), akkor vidd fel kulon
helyszinként ugy, hogy bepipalod az "Online szolgaltatas" négyzetét. Ekkor csak
helyszin nevet, telefonszamot és e-mail cimet fog kérni a rendszer.

Minta a Lelekkuckaja

Telefonszam

+3620:81 80121

Minden helyszint tudsz késobb is szerkeszteni illetve torélni is akar. E-mail

Gal.anita.diana@gmail.com

Iranyitészam Telepiiles Kozterilet neve
Ne felejts el a végén ranyomni a "Helyszin mentése" gombra! 1115 Budapest ek
,-,-;-n-""dp';mhegr y Kozterilet tipusa Hazszam Lépcsohaz
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Szolgaltatoi oldal Llétrehozasa

3, SZAM LAZAS' ADATOK e Szolgaltatoi adatok a Elerhetosegek e Szamlazasi adatok

Minta Maonika EV.

Azt a szamlazasi nevet, cimet és adézamot add meg, amire a szamlat /

Adaosza

szeretned kapni tolunk . 19999112.1.43

Ha a helyszineddel megegyezik a szamlazasi cim, akkor egy pipaval be
tudod masoltatni a cimet ide.
S Az elérhetoséggel meggyezo cim

w Telepiilés Kézterillet neve

1115 Budapest ldika
Kozteriilet tipusa Hazszam Lépcsohaz
utca 26.

Emelet Ajto

A végén a"Befejezés" gombra //-\
kattintva mar készen is van a i |
szolgaltatoi oldalad vaza! /K_/
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4. FOTOK, VIDEOK FELTOLTESE

Profilkép - ez kor alaku keretben lesz, ezért négyzetes, 1:1 aranyu
képet érdemes feltolteni

i /
Ajaniott bépméret: 1900384, Maimeales fajlménst: 20 MB

ad

Boritokép - 1920x384 pixel méretu legyen lehetoleg, kiilonben
automatikusan levag belole a rendszer

Galéria - Egyéeb képeket is feltolthetsz a Galeriaba. Barmilyen foto
johet, ami téged vagy a foglalkozasaidat abrazolja. Ha olyan

jellegli a munkad, akkor annak eredményeirol is érdemes feltolteni
fotdkat. Osszesen 20 MB-ot lehet feltolteni. \

(h @
Galéria
Videot 6sszesen 1 GB méretben tudsz hozzaadni a szolgaltatoi [ Masimais fijiméret 2002 |

oldaladhoz. e

7! Hidzd ide a koEpeket vagy kattints ide a fehtlbés her

Mind a fotokat, mind a videdkat az "ide" szdcskara kattintva
tudjatok feltolteni a gepetekrol. Vagy ha ugy kényelmesebb, akkor
a "drag & drop", vagyis megragadom és bedobom madszerrel is e

be tudjatok pakolni a felolto felliletre a kivant fajlokat. oo ,

7! Hidzd ide a widesdt vagy kattints ide a feltcitEsher
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5. NAPTARBAN SZABAD : ” o s e e e
IDOPONTOK MEGADASA

Legalul talalod a Naptarat. Negyeddras savokra van osztva. (Nem gond, ha
neked 40 percesek a foglalkozasaid!)

Gl ANt b FPaEnactem] Fezichokockd W

Itt munkatarsanként és helyszinenként tudod megadni mikor vagy elérheto e e 328 S BV

az ugyfeleid szamara. -

4k AF

ko
=
s
4

Ha egyediil dolgozol, akkor a rendszer alapértelmezettként csak téged
mutat. Ha egy helyszined van, akkor pedig természetesen csak azt az egyet
fogod latni. 7:00

Ugy tudod kijelolni a szabad idésavokat, hogy az egered bal gombjaval
belekattintasz az elso szabad idopontba és lenyomva tartva a gombot

végighuzod lefelé a kijelolést. Egészen addig, ameddig alkalmas neked g:30
aznap az ugyfélfogadas.

Ha szeretnéd, egyesével kattintva is kijelolheted az idopontokat. 2]

Az "Egész nap" sort latod? Ha a soron belul valamelyik nap alatt

kozvetlenul belekattintasz a téglalapba, akkor aznap 9-17 dra kozott
mindent kijelol szabadnak a rendszer. igy az egész napokat gyorsabban 11:00
tudod kijelolni.

Itt nem kell menteni, automatikusan kizolditi a szabad savokat a rendszer,
amint belekattintottal.
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Torolni egy szabad idopontot ugy tudsz, ha belekattintasz bal
egergombbal az adott idésavba.

Biztosan torolni szeretné az
idopontot?
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Uj, szabad idépontot gy tudsz megadni, hogy a kivilasztott nap neked megfeleld idGsaviara kattintasz. Ha egyszerre tébb idépontot is
szeretnél szabadnak jeldini, akkor eldszor jeldld ki az iddsdvot (pl. reggel 8161 12-ig) és utana maris zold jelzést kapsz - azaz sikeresen
beirtad azokat az iddpontokat, amikor Ggyfelet tudsz fogadni.

6. ORAREND MEGHATAROZASA
(fix egyéni és csoportos orak) Y ¢

Ha neked mindegy, hogy az altalad meghatarozott idosavon belul milyen - e T me T ime | iar | e
szolgaltatasra jelentkeznek be hozzad az ugyfelek, akkor hagyd ki ezt a lépést! o

10:00 1000 - 1015
Ha nem szeretnéd teljesen az ligyfelekre bizni, hogy a szabad id6savjaidon beliil - 10131030
milyen szolgaltatasokra jelentkezhetnek be, akkor hasznald az orarend . 1045 1120
meghatarozasa funkciot. Itt tudod meghatarozni, hogy adott idosavban melyik — o
szolgaltatasod tudjak igénybe venni. Legyen sz6 akar egyéni, akar csoportos - —
foglalkozasral.
Igy mikodik: _—

Uj, szabad idGpontot Ggy tudsz megadni, hogy a kivdlasztott nap neked megfelels idGsévjara kattintasz. Ha egyszerre tobb idGpontot is
szeretnél szabadnak jeldini, akkor eldszor jeldld ki az iddsavot (pl. reggel 8-tdl 12-ig) és utdna mdris zold jelzést kapsz - azaz sikeresen

1.Nyomd meg az Orarend meghatdrozdsa gombot beirtad szokat az iddpontokat amikor Ggyfelet tudsz fogadn

2.Valaszd ki az adott helyszinhez (és esetleg munkatarshoz) tartozo szolgaltatast a e
lehullo listabol.

3.Hatarozd meg a maximalis létszamot, hogy hanyan jelentkezhetnek be erre a
foglalkozasra. Ha egyéni foglalkozas, akkor értelemszertien 1 fore allitsd.

4.Valaszd ki a naptarban az adott foglalkozashoz tartozo idosavot.

P ugzités befejezése

Szolgaltatds

Rinagto 0-2 éves korig

5.Kattints a Mentés gombra. Ha sikeres volt, akkor kisargulva fogod latni az 23. mére. 20 - 26. ma)
idésavot. 323.c  3.24P 32550 32V -
6.Ha tobb ilyen fix foglalkozasod van, akkor ismételd meg a 2-5. lépéseket nap :
ahanyszor szeretnél meghatarozni konkrét idopontokra konkrét szolgaltatast. 1000 ‘
7.Ha végeztél ezzel (érdemes egyszerre legalabb két-harom hétre elére megadni az 10:30

11:00 - 11:15

orarended), menj a Rogzités befejezése gombra. 1100
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7. MUNKATARSAK HOZZAADASA

(Ha egyediil dolgozol, ugord at ezt a lepést)!

Ha tébben dolgoztok egyltt, akkor igy tudod a munkatarsakat is
integralni a Kihezvigyem-es szolgaltatdi oldaladra:

1. meghivot kiildesz a munkatarsnak (automata e-mailt kild a
Kihezvigyem),

2. elfogadja a meghivast a munkatars és regisztral a Kihezvigyemen,

3. hozzaadod ot a kivalasztott helyszinekhez és szolgaltatasokhoz,

4. a munkatars naptaraban meghatarozod a szabad ugyfélfogadasi
idopontokat (vagy 6 maga hatarozza meg azokat).

e

A szolgaltatoi oldaladon belil itt tudod meghivni a munkatarsaid. Egy
e-mail cimet kell megadj, amire kiildheti a rendszer a meghivot. Ha azt
elfogadja a munkatarsad és regisztral egy e-mail cimmel és jelszoval,
akkor onnantol hozza tudod ot adni az egyes helyszinekhez és
szolgaltatasokhoz. (1-2. lépés)

Munkatarsak

Meghivottak
Mincs meghivott munkatars
Aktiv munkatarsak

infa@kihazvigyem.hu

UJ MUNKATARS MEGHIVASA
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7. MUNKATARSAK HOZZAADASA

(Ha egyedul dolgozol, ugord at ezt a léepést!)

(3. lepés)

Ha elfogadta a meghivot a munkatarsad, akkor nyisd le a helyszineket,
amihez hozza szeretnéd adni 6t. A "Hozzaad" gomb megnyomasa utan
tudod kivalasztani a nevét.

Ugyanigy kell eljarj a szolgaltatasoknal is. Minden egyes olyan
szolgaltatashoz add hozza ot is, amit 0 (is) kinal az ligyfeleknek.

FONTOS! El6szo6r a helyszinhez add hozza a munkatarsakat. Utana a
szolgaltatasoknal tudod beallitani, hogy az adott szolgaltatast melyik
helyszinen végzi a munkatars.

(Ezt a feluleted barmikor elérheted, ha a Kihezvigyem honlapjan a felso
mentisorban az "Oldalaim" fuilre kattintasz és kivalasztod a szolgaltatoi
oldalad.

A Szolgaltatasoknal a Szerkesztés gomb megnyomasa utan egy lehullo
listabol valaszthatod ki eloszor a helyszint, majd ahhoz rendelheted
hozza a munkatarsat.)

Helyszinek

Budabrs] Tanuszoda

Elérhotistn

i ke bzt
Infoig ks i gyasn
oo

Szolgaltatasok

Téma @

st w

Ar [Ftialsiom]:

100440

Szolgdltatdsokhoz rendelt munkatirsak

0 szclgdHat

|

2040 Budalrn Hosouth Lajos ica 10

Galanfa danagomall.com

STakartt

gyermak Oszdsoktatd

idSigany ([parck:

&0

b

Srpipattatis @

sgyenl babalszas tanfas
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7. MUNKATARSAK HOZZAADASA

(Ha egyedul dolgozol, ugord at ezt a lépést!)
Naptar

Uj, szabad idGpontot Ggy tudsz megadni, hogy a kivdlasztott nap neked megfeleld idGsaviara kattintasz. Ha egyszerre tobb idGpontot is
szeretnél szabadnak jeldini, akkor eldszor jeldld ki az iddsavot (pl. reggel 8161 12-ig) és utana maris zold jelzést kapsz - azaz sikeresen
bk zokat az idopontokat, amikor Ggyfelet tudsz fogadni.

Gal Anita Coach A kanapen W FRISSITES

Gal Anita
Szep Bella

Miutan hozzaadtad a munkatarsaid az adott helyszinhez és
szolgaltatasokhoz, alul a Naptarnal a Munkatars lehullo
listabol ki tudod valasztani kinek a naptaraban szeretnéd
meghatarozni az lgyfélfogadasi idosavokat (és a fix
orarendet, ha van).

Ha nem (csak) te fogod meghatarozni mikor dolgozhatnak a
munkatarsak, akkor természetesen az adott munkatars is
latja a sajat naptarat és képes szerkeszteni azt, miutan

malf < >

023. marc.

i ) , o 3.20.H 3.21.K 3.22. Sze 3.23.Cs 3.24.P 3.25.Sz0 3.26.V -
belepett a Kihezvigyem-es fiokjaba. Coés .
nap -
Fontos! Aki meghivta a munkatarsakat, az latja es bZ3u -
szerkesztheti mindenki naptarat. A munkatarsak csak a o0
sajat naptarukat tudjak megnézni és modositani. '
7:30
8:00

830
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KERDESED MARADT?

Ha ugy érzed, hogy valami meég nem vilagos a regisztracioval kapcsolatban,
akkor harom dolgot javaslunk:

1. Nézd meg a regisztracios folyamatrol szolo vidednkat is!

2. Olvasd el a GYIK-ot! Nagyon sok hasznos kérdeésre talalhatsz ott is valaszt.

3. Egyikben sem taldltad meg, amit keresel? irj az info@kihezvigyem.hu cimre!

Sikeres regisztraciot eés sok uj ugyfelet kivanok!

Gal Anita,
Kihezvigyem alapito



https://www.youtube.com/@Kihezvigyem
http://www.kihezvigyem.hu/gyik

